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（一）编制竣工图的范围、内容 

●竣工图编制范围：在《关于编制基本建设工程竣工图的几项暂行规定》第二条规定：“各

项新建、扩建、改建、迁建的基本建设项目都要编制竣工图。特别是建设项目中的基础、

地下建筑、管线、结构、井巷、峒室、桥梁、隧道、港口、水坝以及设备安装等工程，都

要编制竣工图。” 要求所有上述规定范围内的工程项目都要编制竣工图，特别是工程的隐

蔽部位要重点做好竣工图的编制工作 

●竣工图编制基本内容：由以下两方面组成：即总体方面和专业方面。 

  ⑴总体方面 

  1、项目总平面布置图、位置图及地形图； 

  2、设计图总目录； 

  3、设计总说明； 

  4、总体工程图； 

  5、各单项工程图。 

  ⑵各专业方面：包括土建工程(含建筑、结构)竣工图；给排水工程竣工图；电力、照明

电气和弱电(包括通讯、避雷、接地、电视等)工程竣工图；暖通工程(包括采暖、通风、空

调)竣工图；煤气(以及氧气、乙炔气、蒸气、压缩空气等等)工程竣工图；设备及工艺流程

竣工图。具体内容如下： 

  1、建筑工程竣工图 

l    图纸目录； 

l    设计说明 

l    屋面、楼面、地面(含地下室工程)、分层平面图； 

l    立面图； 

l    剖面图； 

l    门窗图； 

l    楼梯间、电梯间、电梯井道的平面和剖面详图； 

l    电梯机房平、剖面图； 

l    地下部分的防水防潮图，外墙伸缩缝防水图； 

l    阳台、雨篷、挑沿及其它建筑大样图： 

l    专业性特强的建筑图(如声学、光学、热学、抗震、防辐射等)； 



l    总体工程中的道路、铁路、围墙、大小堤岸、码头、闸门、桥梁，各种动力管、

路、线、网的沟、坑、井、支架等地上和地下的建筑图； 

l    属于建筑工程的金属构件、钢筋混凝土的零星构件图。 

  2、结构工程竣工图 

l    图纸目录； 

l    设计说明； 

l    基础平、剖面及结点大样图； 

l    屋面、楼面、地面(含地下室工程)分层结构平面布置图； 

l    柱详图，包括模板图、配筋图、剖面团结点大样图； 

l    各层结构布置中的梁、板详图，包括模板固、配筋图、剖面图、节点大样图； 

l    工业厂房屋盖结构中的架、梁、板、支撑平面布置及大样图。吊车梁、吊车轨道

及与柱结点大样图； 

l    楼梯间、电梯间、电梯井道结构平面、剖面结点大样图；. 

l    电梯机房结构平、剖面图。 

  3、给排水工程竣工图 

l    图纸目录； 

l    设计说明； 

l    给排水设备明细表； 

l    各层给排水平面布置图(包括给水、废水、污水、雨水、透气管)； 

l    各种给排水(同上内容)主管图及透视图； 

l    各种给排水工程实际施工详图； 

l    屋顶水箱、屋面给排水工程图， 

l    水泵房、水池、水塔、冷水塔等工程给排水工程图； 

l    总体工程中的给排水工程图。 

  4、电力、照明电气和弱电工程竣工图。 

l    图纸目录； 

l    设计说明； 

l    电气设备明细表； 

l    变配电、供电、动力、照明、冷暖通风消防等电管、电线、电缆平面图、系统图；



l    设备、工艺流程、制冷系统电管、电线、电缆走向图； 

l    各种高、低压柜、变配电箱原理图、二次接点图； 

l    弱电系统的通讯、避雷、按地、电视线路图； 

l    总体工程中的电力、照明的地上架空线路图及地下线路图。 

  5、暖通工程竣工图 

l    图纸目录； 

l    设计说明； 

l    暖通设备明细表； 

l    各层平面布置图； 

l    暖通管道立面透视图； 

l    总体工程中的暖通管道系统图； 

  6、煤气工程竣工图(氧气、乙炔气、蒸汽、压缩空气等工程类同，略) 

l    图纸目录； 

l    设计说明； 

l    各层平面布置图， 

 l    煤气管道立面透视； 

l    总体工程中的煤气管道系统图 

7、设备及工艺流程竣工图:  

l    图纸目录； 

l    设计说明； 

l    设备明细表； 

l    设备安装竣工图； 

l    管道化生产工艺流程竣工图； 

l    总体工程中，有关工艺流程系统竣工图。 

 

（二）编制竣工图的原则、依据 

●编制竣工图的基本原则： 

  1、凡在施工中，完全按原设计施工，无任何变动的，则有施工单位在原设计图上加盖

“竣工图”标志章，即作为竣工图。 



  2、凡在施工中，虽有一般性设计变更，但能将原施工图加以修改补充作为竣工图的，

可不重新绘制，由施工单位负责在原施工图（必须是新图）上注明修改的部分，并附以设

计变更通知单和施工说明，然后加盖“竣工图”标志章作为竣工图 

3、凡结构形式改变、工艺改变、平面布置改变、项目改变以及有其他重大改变，或者图面

变更面积超过 35%的，不宜再在原施工图上修改、补充，应重新绘制改变后的竣工图。特

别是基础、结构、管线等隐蔽工程部位的变更应重新绘制竣工图。（设计原因——设计单位

负责重绘；施工原因——施工单位负责重绘；其他原因——建设单位负责或委托。） 

4、施工图被取消，包括设计变更取消或现场未施工的，不需要编制竣工图。但应在原图纸

目录中注明“取消”，并将原图作废。 

5、由于特殊原因，新的施工内容在没有正式施工图的情况下进行施工的（这种情况一般是

不允许的），应按实际施工最终状况，由施工单位绘制竣工图，经设计单位签署意见并补充

修改依据后方可作为竣工图。 

●编制竣工图的依据： 

  1、设计施工图 

  建设单位提供的作为工程施工的全部施工图，包括所附的文字说明，以及有关的通用

图集、标准图集或施工图册。 

  2、施工图纸会审记录或交底记录。 

  3、设计变更通知单，即设计单位提出的变更图纸和变更通知单。 

  4、技术联系核定单，即在施工过程中由建设单位和施工单位提出的设计修改，增减项

目内容的技术核定文件。 

  5、隐蔽工程验收记录，以及材料代换等签证记录。 

  6、质量事故报告及处理记录，即施工单位向上级和建设单位反映工程质量事故情况报

告，鉴定处理意见，措施和验证书。 

7、建(构)筑物定位测量资料，施工检查测量及竣工测量资料。 

 

（三）编制竣 工图的时间、套数 

●编制竣工图的时间： 

根据国家规定“编制各种竣工图，必须在施工过程中(不能在竣工后)……”，国家对编制竣工图

的时间之所以做出这样的规定，其主要原因是编制竣工图的工作具有下列几个特点： 



  1、工程建设周期一般较长，竣工后再编制竣工图，原始记录不易收集齐全，事后许多

问题要靠回忆进行整理，往往因为当事人记不清楚，造成编制的竣工图不准确。 

  2、施工中往往会出现管理组织，管理人员的变动和交替现象，特别是施工单位的人员

变动，都会对竣工后编制竣工图有直接影响，容易出现责任不清或互相扯皮现象。 

  3、由于有些施工单位承包的工程项目较多，而技术力量又不足，一个技术人员要负责

几项工程，前面的工程刚接近收尾，新的工程又跟着上，全部精力主要用在工程建设上，

造成竣工图编制工作“老帐未了，新帐又来”的局面。随着时间的推移，竣工的项目越来越多，

编制竣工图也就更困难了。 

  4、有些施工单位本来技术人员有限，再加上竣工后要整理移交资料，势必牵制一部分

技术力量和需要一定的时间，既影响交工验收，又影响新项目的开工。 

  综上所述，把编制竣工图放在竣工后集中完成，工作量太大，时间要求紧，人员也不

好安排，赶编出来的竣工图质量也不高，所以，国家规定把编制竣工图的工作放在施工中

进行，是百益而无害的，其优点是：   

1)、跟随施工进度进行编制：做到细水长流，把繁重的工作量分散，可以克服技术力量不足

的困难。 

  2)、跟随施工进度编制，工程情况看得清，摸得准，观测清楚，编制准确。 

  3)、工程质量检查人员，能及时核对竣工资料与实物的误差，以保证竣工图的质量。 

●编制竣工图的套数： 

国家有关编制竣工图的规定，原则上规定为：一般不少于两套，一套移交生产使用单位保

管，一套移交有关主管部门或技术档案部门长期保存，国家重点建设项目，以及其它重要

工程，若两套竣工图不能满足需要时，建设单位，施工单位在施工合同中必须明确其编制

竣工图的套数。 

  

（四）编制竣工图的单位、人员、费用 

●编制竣工图的单位：  

工程竣工后由谁编制竣工图？国家规定是这样的：“施工单位在施工中做好施工记录、检查

记录，整理好变更文件，并及时做好竣工图，保证竣工图质量，对竣工图及竣工文件的验

收是工程验收的内容之一”。这一规定明确了编制竣工图是施工单位必须履行的职责，以施

工单位为主编制竣工图对落实编制竣工图任务和确保竣工图的质量是有利的和十分必要



的。 

  编制竣工图是施工单位的任务 

  1、按照基本建设程序，每项工程都要经过计划审批，划拨建设用地、征用土地和确定

建筑位置，委托设计和审批，组织施工和竣工验收等过程，在施工过程中发生的技术变更，

一般都是施工单位及建设单位提出，然后同设计部门协商处理，而设计部门提出技术变更

的则很少，因此，除了设计变更较大，需要重新绘图的由设计部门负责外，一般的变更，

则是由施工单位完成竣工图的编制任务。 

  2、编制竣工图所依据的文件：如图纸会审纪要，隐蔽验收记录，技术变更通知单，建

(构)筑物定位测量资料，施工检查测量资料及竣工测量资料等，基本上都是施工部门形成的。 

  3、施工单位是项目厂品的直接建造者，对工程变化最熟悉，尤其是对隐蔽部分有实测

检验记录，可以保证编制的竣工图符合实际情况。 

  4、工程竣工后，施工单位应按国家规定向建设单位提交完整准确的竣工图等文件材料，

作为交工验收的依据。 

  以上几点充分说明了编制竣工图是施工单位义不容辞的责任和义务，各建筑施工企业

应严格遵守国家对编制竣工图的有关规定和要求；加强对该项工作的管理，提高竣工图的

编制质量。 

  履行编制竣工图人员应由施工技术人员承担' 

  施工单位在工程建设过程中履行编制竣工图的职责时，必须贯彻谁施工谁负责的原则。

一般应由参加工程施工的有关技术人员承担。其原因是： 

1、编制竣工图是一项技术性较强的工作，而且要承担技术责任，因此，应由参加组织

施工的施工技术人员或由(处)队的工程师、技术员负责编制。 

  2、负责施工的工程技术人员、其主要任务是按照施工图指导工人施工，解决和处理施

工中的技术问题。一旦由于发生技术变更，使建筑物与施工图不相符合时，工程技术人员

有责任进行更改绘制竣工图，以保证图、物相符。 

3、负责施工的工程技术人员，对施工情况最了解，对变动部位知道最详细，尤其对隐蔽部

位验收质量情况最清楚，而绝大部分原始记录等第一手资料都掌握在施工技术人员手中，

因此，由施工技术人员编制竣工图能做到准确，符合实际，能够保证竣工图的质量。 

●编制竣工图的费用：  

编制竣工图所需的费用，凡属设计原因造成的，由设计单位解决；施工单位负责编制所需



的费用，由施工单位在建设安装工程造价中解决；建设单位负责编制和需要复制的费用，

由建设单位在基建投资中解决；建成使用以后需要复制补制的费用，由使用单位负责解决。

这在建设单位或有关部门在与承包单位签订的合同中要加以明确。 

 

（五）编制竣工图的步骤 

1、收集和整理各种依据性文件资料 

在施工过程中，应及时做好隐蔽工程检验记录，收集好设计变更文件，以确保竣工图质量。

在正式编制竣工图前，应完整地收集和整理好施工图和设计变更文件。施工图是编制竣工

图的基础，有一张施工图，就应编制一张相应的竣工图(施工图取消例外)。设计变更文件是

编制竣工图的依据，它是所有原设计施工图变更的图纸、文件、有关资料的总称。其中，

由设计单位提供的设计变更文件有：设计变更单、补充设计图、修改设计图、技术交底图

纸会审会议记录、各种技术会议记录、其他涉及设计变更的文件资料等。由施工单位提供

的设计变更文件有：隐蔽工程验收单、工程联系单、技术核定单、材料代用单、其他涉及

设计变更的文件资料等。 

2、分阶段编制竣工图 

竣工图是工程实际的反映。为确保竣工图的编制质量，要做到边建设边编制竣工图，也就

是说以单项工程为单位，以每个单项工程中的各单位工程为基础，分阶段地编制竣工图。

一般来说，在每个单项工程中，竣工图绘制与工程交工验收的时间差，应不大于一个单位

工程的施工进程(例如当结构工程完成后，基础竣工图应绘制完毕；当安装工程完成后，结

构竣工图应在一个月内绘制完毕，以此类推)。在每个单项工程交工后；施工单位应在一个

月内绘制完毕该单项工程的全部竣工图，并提供给建设单位予以复核、检查。建设单位和

上级主管部门应对施工单位绘制竣工图的情况进行监督、检查，发现问题及时指正，确保

竣工图的完整、准确、规范化、标准化。 

3、竣工图的审核 

  竣工图编制完毕后，监理单位应督促和协助各设计、施工单位负责检查其竣工图编制

情况，发现不准确或短缺时要及时修改和补齐。承担施工的项目技术负责人还应逐张予以

审核签认。采用总包与分包的建设项目，应由各施工单位负责编制所承包工程的竣工图，

汇总整理工作由总包单位负责。竣工图的审核重点是能否准确反映工程施工实际状况。 

  审核竣工图的内容主要是： 



  ．所有修改点是否都己修改到位； 

  ．图与图之间相关之处是否都已作相应修改；（平面、立面、剖面） 

  ．所有修改处是否都标注了修改依据； 

  ．所有修改依据是否都已手续齐全。 

  4、竣工图的签名盖章 

竣工图编制后，应将“竣工图”标记章逐页加盖在图纸正面右下角的标题栏上方空白处或适当

空白的位置，以达到图纸折叠装订后“标记章”能显露在右下角的目的。 

 “竣工图”标记章由编制人、技术负责人(审核人) 及监理负责人签名或盖章，以示对竣工图

编制负责。 

  5、建设单位技术负责人或责成有关专业技术人员，对施工单位移交的竣工图应逐张予

以复核，把好质量关。 

  6、国外引进项目、引进技术或由外方承包的建设项目，外方提供的竣工图应由外方签

字确认。 

竣工图章式样——见附件 

 

 

（六）编制竣工图的方法 

根据国家有关规定，在实际工作中，竣工图大部分是利用原施工图来编制的。竣工图

的编制工作，可以说是以施工图为基础，以各种设计变更文件、施工技术文件为补充修改



依据而进行的，依据竣工图编制的原则，竣工图编制的基本方法有下列几种： 

  1、注记修改法：此法是用一条粗直线将被修改部分划去。因为注记修改基本上不涉及

图纸上线条修改的内容，而用文字，符号加以注释，因此，此法仅适用于原施工图上仅是

用文字注释的内容。如建筑、结构施工图的总说明、材料代用、门窗表的修改等变更。 

  2、杠划法：即在原施工图上将不需要的线条用粗直线或叉线划去，重新编制竣工图的

真实情况。此法是竣工图编制工作中最常用的一种基本方法。其特点是，被划去的内容和

重新绘制的内容都一目了然，且编制竣工图的工作量较小，不足的是当变更较大或较多时，

图面易乱，表达不清。 

  3、刮改法：即在原施工底图上刮去需要更改的部分，重新绘制竣工后的真实情况，再

复晒竣工蓝图。此法的特点是必须具备施工底图方可进行，对于大型工程和重要建筑物，

考虑到目前蓝图不利于长期保存，最好编制竣工底图，或者利用现代复印设备，先制作施

工底图，再利用刮改法做竣工底图。 

4、贴图更改法：原施工图由于局部范围内文字、数字修改或增加较多，较集中，影响图面

清晰，或线条、图形在原图上修改后使图面模糊不清，宜采用贴图更改法。即将需修改的

部分，用别的图纸书写绘制好，然后粘贴到被修改的位置上。粘贴时，必须与原图的行列、

线条、图形相衔接。在粘贴接缝处要加盖编制人印章。重大工程不宜采用贴图更改法。整

张图纸全面都有修改的，也不宜用贴图更改法。应该重绘竣工图。 

5、重新绘制新图：此法是在施工过程中，随工程分部的修建而逐步编制，待整个工程竣工，

各个部分的竣工图也基本绘制完成，经施工部门有关技术负责人审查，核实后，再描绘成

底图，底图核签之后即可晒制竣工蓝图。此法的特点是：竣工图清晰准确、系统完整，便

于永久保存和利用。 

图纸修改技术要求： 

1．凡修改处都要标注修改依据。标注修改依据应按设计变更文件名称、编号、条文号、产

生日期、其所在案卷号和页号的先后顺序填写(如：本图修改依据设计变更单建施修 1 号

1989.3.2 见本卷 21 页；本图修改依据材料代用单 2 号 1988.9.1 见本卷 58 页)。 

2．所有设计变更文件中的变更内容，必须不遗漏地在施工图中全面反映，即每项变更内容，

不但要在文件所指的竣工图上反映，而且要在所有涉及到的每张竣工图上反映。 

3．每一张竣工图的技术要求要一致，同一案卷内竣工图的技术要求也要一致。修改后的文

字和数字位置要与被修改部分的位置大致相对应。 



4．作为竣工图的蓝图必须是图面清晰的新图纸。 

5．一张更改通知单涉及多图的，如果图纸不在同一卷册的，应将复印件附在有关卷册中，

或在备考表中说明。 

（七）编制竣工图的质量要求 

“百年大计、质量第一”是基本建设的宗旨，作为基本建设项目的竣工图与工程长期共存，

也应视作百年大计。因此，在编制竣工图时必须重视编制质量。其要求包括三个方面：一

是内在质量标准，就是竣工图必须符合实际，反映施工结束最终状况；二是外观质量标准，

就是幅面整洁、图形清晰、标志醒目、标注位置合理，达到查阅迅速、利用方便之目的；

三是使用质量标准，主要是所用纸张，书写、裱糊、盖章印泥印色等材料质量应符合档案

长期安全保管要求。具体为： 

1、竣工图的图形和有关文字说明必须清楚准确、反映现场变更实际。做到图、物、文

字一致，没有错误，遗漏和含糊不清的地方。  

  2、利用施工图改绘竣工图时必须在更改处注明变更依据，即在修改时要注明设计变更

单，图纸会审记录或材料代用单的编号。做到指示明确，整齐美观，以便于查阅。当无法

在图纸上表达清楚时，应在图标上方或左上方用文字说明，并须标注有关变更洽商记录的

编号。新增加的文字说明，应在其涉及的竣工图上作相应的添加和变更。 

  3、蓝图的更改可根据变更的具体情况选用“注改”和“杠改”(划改)，不能刮改，以保持图

面整洁。应用施工兰图编制竣工图时，必须使用新兰图。禁止用在工地上受到磨损，残缺

不全和有油垢的旧兰图编制竣工图。 

  4、图上各种引出说明，一般应与图框平行，引出线不得相互交叉，不遮盖其它线条。 

  5、所有竣工图均须由编制单位逐张加盖、签署“竣工图”章。竣工图章中的内容填写齐

全、清楚，不得代签。竣工图章盖在图纸标题栏附近空白处。重新绘制的“竣工图”按原图编

号，末尾加注“竣”字，或在新图图标的“图名栏”内注明“竣工阶段”字样。 

  6、编制“竣工图”必须用碳素墨水书写和绘制，不得用其它墨水和颜色的笔绘制，以便

长期保存。描绘用纸必须是质地优良，透明度好的硫酸或薄尼龙纸，描绘线条要实在，墨

色要均匀，以符合复晒的要求。竣工图章应使用不褪色红印泥。 

7、同一建筑物、构筑物重复的标准图、通用图可不编入竣工图中，但必须在图纸目录

中列出图号，指明该图所在位置并在编制说明中注明；不同建筑物、构筑物应分别编制。 

  8、竣工图应按 GB/T10609.3—1989《技术用图复制图的折叠方法》，统一折叠成 A4 图



幅（210MM╳297MM）。 

 

9、竣工图要具备完善的图样目录或文件目录。 

10、竣工图样上各专业名词、术语、代号、图形文字、符号和选用的结构要素，以及

填写的计量单位，均应符合有关标准和规定。 

为了确保竣工图的编制质量，对竣工图的编制还应做到完整、准确和及时。 

  1、完整的具体要求：一是竣工图的编制范围、内容、数量应与施工图一致。在没有新

增加施工图或没有取消施工图的情况下，必须做到有一张施工图，就有一张相应的竣工图(包

括总平面图、位置图、地形图、施工总说明、施工说明、图纸目录、设备明细表等等)。有

新增加的施工图，也应有相应的竣工图；对没有施工图，但实际进行施工且已竣工的工程，

必须编制竣工图；被取消的施工图，不应编制竣工图，但必须将取消的依据纳入竣工图编

制资料。二是除被变更取消或修改外，施工图中原有的内容在竣工图中必须仍然保存，变

更增加和修改后的内容，必须在竣工图中得到反映；施工质量事故处理后的情况，包括文

字、数字、图形改变，必须在竣工图上反映。 

  2、准确的具体要求：竣工图必须加盖竣工图标记章，并经有关人员签章。增删、修改

必须做到标注依据清楚，文字、数字准确工整，图形清晰，编制要规范化、标准化。 

  3、及时的具体要求：要及时做好竣工图编制的基础工作，在施工过程中，及时收集和

整理资料，注意保管好设计变更文件。变更单位要对出具的设计变更文件统一编号。对变

更内容的实际施工日期，修改施工图日期及修改哪几张图等事项应由施工单位及时作好记

录。. 

 

（八）竣工总平面图的编制 

1、竣工总平面图在竣工图中的地位和作用 

  根据国家有关文件规定建设项目实行总包制的，各分包单位负责编制分包范围内的竣

工图，总包单位除应编制自行施工的竣工图外，还应负责汇总整理各分包单位编制的竣工

图，总包单位在交工时应向建设单位提供总包范围内的各项完整，准确的竣工图，因此总

包单位应负责绘制竣工总平面图。竣工总平面图作为实际情况的真实反映，它不仅是为了

给考察和评定工程质量提供依据，而且在建筑物投产后的管理、维修、扩建等过程中也是

可靠的档案资料，在实际应用中是单体工程竣工图无法代替的，如某小区建设中，由于没



有做好竣工总平面图，在工程投入使用后，发现下水管被堵，污水漫溢，居民意见很大，

后来在处理过程中难于准确判定问题所在位置，不能迅速修复。所以，准确的竣工总平面

图是竣工图的综合成果，是竣工图的精华。 

  2、编绘竣工总平面图的时间 

  一个新建工矿企业和一个小区的建设放样过程，主要有以下两种做法： 

  ①根据设计总平面图内的主要构筑物如道路、河道以及主要建筑物和主厂房、主体建

筑来确定周围其它建筑物的位置。这种情况下，由图纸变成实物，是依靠现有建构筑物的

位置来测定其它建筑物的位置，放样定位本身的机动性较大，而这些局部的可变性对每一

单体工程以及整个工程建设的功能影响不大，但对于日后的维修，改建，扩建其影响是不

可忽略的。因此准确的竣工总平面图编绘工作必须严肃认真，准确完整，地上部分竣工总

平面图的编绘应以工程全部竣工后，在场内布置控制测量网。通过先室外实测，后室内整

理编绘的方法为好，地下部分的竣工图必须在工程覆盖以前进行测量、编绘工作。 

  ②由设计总平面图的控制导线网确定其各建构物的具体位置得场地，因此除了其设计

未考虑到的因素所产生的变更以及其测量的系统误差外，相对来说其位置较准确。它的最

大的特点是因为有严格的控制导线网，因此竣工总平面图不必等待工作全部完工后再编绘。

其竣工总平面图可以与工程建设同步进行。一个工程完工后，就应立即将工程的准确位置

测绘在竣工总平面图上，这样做有以下几个优点： 

  1)如发现有什么变化可以到现场查对，及时发现问题及时解决。 

  2)边建设边做竣工总平面图可以将工作量化整为零，直接由施工技术人员利用零碎时间

完成，不需要最后集中力量去完成。 

  3)分阶段、分步骤地完成竣工总平面图可以减少建筑物与建筑物之间在测量工作中带来

的相互影响，加快室外工作进展。 

  4)工程全部完工后，竣工总平面图也随着工程的完工而完成，可在竣工验收中及时提供

完整的竣工资料，以作为评定工程质量的依据，缩短工程的建设周期，提高企业的竞争力。 

  3、竣工总平面图的内容 

  竣工总平面图的内容包括承建工程的地上建筑物和地下构筑物竣工后的平面位置及高

程。 

地上建筑物主要有：工矿企业--厂房、办公楼、职工生活服务设施，仓库，道路以及其它各

种地上附属建筑物，小区建设建筑**--住宅、商店、广场、道路、地上架空线路以及其附属



设施。 

  地下构筑物主要有：下水管道、给水管道、地下电缆、通信电缆、煤气、供热管运、

工业管道、人防以及其它地下建筑物。 

  这些建筑物都应按前述工程施工的方法分别于不同时期编绘在竣工总平面图上，编绘

时必须详细说明所采用的坐标系统及高程系统确保竣工图的质量。 

  4、竣工总平面图的分类： 

  由于竣工总平面所要展绘的内容较多，特别是随着人民物质生活水平的提高，各种地

下设施，管网纵横交错，很可能使编绘的竣工总平面图线条密集，数据交叉难以辨认，为

此竣工总平面图应根据工程的复杂性加以不同的处理，按工程性质编绘的竣工总平面图一

般来说可分为以下几类： 

  1)反映地上建筑物、构筑物的竣工平面图。它主要由地面上的房屋建筑、道路、架空线

杆等编绘而成。 

  2)反映建筑区域给排水的地下管网竣工总平面图。 

  3)反映建筑区域内供电、电讯、供热、煤气等地下管网竣工总平面图。 

  当然一项工程采取何种竣工总平面，应视该工程地上、地下设施的复杂性决定，例如

一般民用小区建设就可以采用地下、地上建筑物，构筑物分别表示的竣工总平面图；对于

地下管线不很复杂，也可以表示在同一张竣工总平面图上，而对于复杂的工矿企业有时某

一项工程就需专门编绘竣工总平面图。例如一个煤气制气厂就需要地下煤气管道的竣工总

平面图等等。 

  5、竣工总平面图的附件 

  为了全面反映竣工成果，施工单位应将竣工总平面图有关的一系列资料作为附件，在

竣工验收时一并提交给建设单位。这些资料主要有： 

  1)建筑场地原始地形以及包括在未建设前留下的照片，录像等资料。 

  2)设计变更文件及设计变更图。(指总平面布置的变更文件和图)。 

  3)建筑物定位、放线、检查及竣工测量资料 

  4)建筑物沉降观测与变形观测资料。 

  5)各种管线竣工纵断面图等 

6、竣工总平面图质量要求 

竣工总平面图除了满足单体工程竣工图的一般要求以外，还应满足以下几点要求。 



①竣工建筑物若是按现有建筑物的关系位置来定位的，则应按竣工位置实测定位关系

数据作为编绘竣工总平面图的依据。 

  ②各建(构)筑物应注明其竣工标高(绝对标高或相对标高不得以地面算起注明地面以上

或地下以下××米来代替)。 

  ③凡按设计坐标施工作的工程，可把竣工实测坐标展绘在图上并与设计坐标进行比较，

如果其误差超过规范规定的范围，应按实测位置为准。 

  ④对于在施工过程中，由设计部门或建设部门临时指定施工的工程，竣工后应进行现

状图测绘，并把主要的实测数据标注在图上。 

  ⑤地上、地下建(构)筑物的平面位置一律采用坐标法标注，对于其性质不太重要的地面

以上的附属建筑物或重要建筑物的非定位性位置，可以采用其相对坐标法标注。 

  ⑥竣工图图面要整洁，字迹要清楚，线条，符号要符合各专业制图规范。 

  ⑦城区竣工总平面图可采用 1／500以上的大比例尺图，郊区可采用1／1000或1／2000

的比例尺图。 

  ⑧无论哪个部门绘制的竣工总平面图。都必须在图上注以绘制单位，工程负责人姓名，

对于与设计图有较明显变化的部分须注以变更的依据。 


