
建筑工程现场变更签证的审核要点 

工程变更签证是在工程施工过程中对某些特殊情况而在现场

由业主代表、监理工程师、施工单位负责人共同签署的书面文件。

它的特点是临时发生，因为内容不同，没有规律性。工程变更签证

直接关系到工程造价的增减，因此工程变更签证审计历来都是基本

建设项目审计的重点。特别是在政府投资项目中，为避免财政资金

的损失浪费，努力提高资金的使用效益，我们应该从以下几个方面

加大对工程变更签证环节的审计力度。 

一、签证的必要性。 

重点审查工程变更的必要性。这就要求审计人员需要详细了

解工程项目概况，形象进度情况，仔细分析工程项目变更的真正

原因及变更后所要达到的目的，确定工程变更是否有必要。针对

一些只为增造价而无实际意义的变更，可以要求甲乙双方及监理

人员做情况说明，做好进一步的审核。最终确认变更所发生的金

额是否应该计入造价。 

例如：某项工程中原图纸设计为内墙采用白水泥两遍，而在施

工中变更为白水泥三遍，且已办理了签证。审计人员经过分析后认

为增加一遍白水泥对于此项工程来说并不是必要的，经追加审计程

序审计得知，这是施工方为掩饰墙面砂浆无法找平而进行的工程变

更，这样的变更工程费用可以认定是施工单位为了处理前期工程质



量遗留问题而采取的补救措施，所以该费用完全应由施工方自己承

担。 

二、签证的时效性。 

重点审查工程变更签证的项目内容填写是否完整，甲方及监

理单位是否审核审批。要求审计人员认真审阅工程变更签证，分

析对比变更原因、变更的工程量、变更的时间及相关单位签署的

意见与实际情况是否相符。注意从变更时间和变更内容上把握同

一内容工程变更是否出现在前后不同的联系单或在同一份联系单

上改头换面多次重复出现的现象。 

例如：工程形象进度已经完成到主体3层，发生的变更则是土方

施工时间的边坡塌方的土方清理，从时间上可以判定，该签证是后

补的，不在工程施工的土方开挖期间的形象进度内。且无现场图片

做证明，此签证超过时限了，完全可以不予承认此签证的费用。 

三、签证真实性。 

重点审查工程变更是否真实发生，变更工程量计算是否真实准

确。要求审计人员采用实地察看、询问、分析和计算的方法，确认

工程变更是否真实发生以及变更工程量的计算是否准确。尤其要注

意施工方是否完全按变更的要求去施工。 

例如：某工程施工方以土质含水率过高，容易造成地下室渗透



为理由，要求将基础部分由素土回填改为3:7灰土回填结果在办理

现场签证后，施工方并没有按签证内容进行施工，而是仅用少量石

灰粉，在堆置的土方上面洒一下，然后用挖机翻拌几下就直接回填

了，这与3:7灰土真正的施工工艺是截然不同的。明显不能认同此

变更的价款，该变更只能按普通原土回填计价，另外增加一定比例

的石灰粉材料费。 

四、 签证的完整性。 

重点审查工程变更记录是否全面，有无只计能使工程造价增

加的变更而不计会导致工程造价减少的变更的情况。要求审计人

员要在详细了解施工图的情况下，对工程进行现场测量查验。 

例如：某工程审计时提交了35份签证单，发现每个签证单的编

号不是连贯性的，通过咨询甲方了解到，甲方发出的签证单是连号

的，通过核对签证单的记录台账，原来施工单位把签证内容涉及扣

减金额的都抽出去了，只上报增加金额的签证资料。此种情况必须

要求送审单位完善上报资料，签证资料一定要一份不少的完全上报

审核。 

五、 签证的关联性 

现在各分部分项可能有不同班组进行分项工程的施工，签证单

的内容是否涉及到另外班组，其内容是否属于其他班组应该施工

的内容， 



例如：签证单的工作内容描述是，基础截桩高度超过设计预留

高度，平均高度在2米左右，包括截桩后的垃圾外运，其工程的打

桩不是总包施工的，是甲方直接分包的专业桩基单位施工的，挖

土时，打桩单位已经退场了，截桩就有总包单位负责了，桩预留

长度超长是有桩基单位造成的，所以该签证并没有注明涉及金额

由桩基单位支付，那么总包的签证金额也不应该有甲方支付，查

看桩基的清单综合单价组成发现，打桩的综合单价包括截桩的费

用。所以最终协商还是在桩基单位的结算中扣除此签证的金额， 

六、 签证的合理性 

有些签证现场确实发生了实际情况，监理也签了情况属实，费

用由审计确定。甲方也在意见栏写了，同意监理意见。看似没有

一点问题，只要核定发生的费用就可以了，但是研究一下发生签

证的相关内容，会发现内容似乎不合理，不是必然的结果，属于

事出有因， 

例如：签证单上的工作内容描述为，因为基坑边坡塌方严重，

有进一步塌方的可能，为保证基础正常施工，在某某位置打木桩

进行边坡加固，而且还附了现场打桩图片，还有现场收方单，乍

看资料很齐全，但是在此之前，也就是基坑开挖时，已经做了土

钉墙混凝土护坡，有护坡施工方案和护坡现场收方单，这个打木

桩的费用签证之所以说不能进入结算，原因是看到护坡现场收方

单写的收方工程量说明是护坡混凝土30~50mm 厚，护坡施工方



案上明明写着混凝土厚度是80mm，施工方案上写钢筋网使用直径

6.5的盘圆，收方单上写冷拔钢丝直径4.0的，这样一对比就发现，

原来基坑塌方是护坡没有按方案施工造成的，打木桩不是施工方

案的内容，而是对护坡塌方的一种补救措施。所以该签证单的费

用应该有护坡单位支付，而不能计入工程造价， 

 

综上所述。审核签证不能只看签证单本身的工作内容，也不能

只看上面签字是否完善，更不能仅根据此单计算签证费用，需要

理论联系现场，过程中要多沟通，多了解，多研读中标文件，全

面了解各分包单位的界面划分和分包工作内容，这样才能准确的

把握签证费用的审核。才能合理的控制工程造价。 

 


